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ПОЛОЖЕНИЕ
о заполнении, ведении и проверке классных журналов

1.Классный журнал является государственным документом, и ведение его обязательно для каждого учителя.
2. Директор общеобразовательного учреждения и его заместитель по учебно-воспитательной работе обеспечивают хранение классных журналов и систематически осуществляют контроль за правильностью их ведения.
3.  Классный журнал рассчитан на учебный год. Журналы параллельных классов нумеруются литерами.
4. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе (директор общеобразовательного учреждения) дает указания учителям о распределении страниц журнала, отведенных на текущих учет успеваемости и посещаемости обучающихся на год 
в соответствии с количеством часов  и выделенных в учебном плане на каждый предмет.
5. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также отмечать посещаемость обучающихся. На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему, изученную на уроке, и задание на дом.
6. По письменным работам оценки проставляются в графы того дня, когда проводилась письменная работа.
7. По проведенным практическим и лабораторным работам, экскурсиям, контрольным письменным работам следует указывать точно их тему и количество затраченных часов.
8. В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера задач и упражнений.
9. Итоговые оценки за каждую четверть (2—9 классы) и каждое учебное полугодие (10—11 классы) выставляются учителем после записи даты последнего урока по данному предмету в четверти или полугодии. Не должно быть пропущенных клеток в конце и в начале четверти. Не допускается: заполнение рваных клеток; вертикальные отчеркивания четвертных и годовых оценок, исправление или стирание оценок (особенно в журналах выпускных классов). Оценки за четверть или полугодие заносятся классным руководителем в сводную ведомость учета успеваемости обучающихся.
10. Учитывая, что при проведении занятий по технологии, физической культуре, иностранному языку, информатике допускается деление класса на две группы, в классном журнале эта особенность учтена на специальных страницах.
11. Классный руководитель аккуратно записывает в классный журнал фамилии и имена обучающихся в алфавитном порядке, заполняет «Общие сведения об обучающихся», отмечает количество уроков, пропущенных обучающимися, подводит итоги количества дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся за четверть (полугодие) и учебный год.
12.  Сведения об участии обучающихся в кружках, факультативных и других дополнительных занятиях заполняются классным руководителем.
13.  «Замечания по ведению классного журнала» заполняются заместителем директора по учебно-воспитательной работе и директором общеобразовательного учреждения.
14.  «Листок здоровья» заполняется медицинскими работниками.
15.  Все записи в классном журнале должны вестись четко, аккуратно, шариковой ручкой синего цвета.


























 


· Все записи в классном журнале делаются шариковой ручкой синего цвета четко, аккуратно и без исправлений. Не разрешается использование на одной странице разных оттенков чернил. 
· Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, ежеурочно отмечать отсутствующих.
· Учителю следует планировать опрос учащихся и фиксировать отметки на каждом уроке. Наполняемость отметок должна быть высокой или средней, при этом каждый учащийся должен быть опрошен как минимум 1 раз в 3-4 урока.
· В случае оценивания знаний учащегося неудовлетворительной отметкой, учителю стоит побеспокоиться о состоянии уровня его знаний в 2-4-дневный срок и зафиксировать положительную отметку в журнале.
· Отметки за письменные виды работ (самостоятельные, контрольные, лабораторные, практические) выставляются всем учащимся (кроме отсутствующих) в графе того дня, когда проходила работа.
Важно! Выставлять отметки задним числом запрещается! 
· В клетках для отметок следует записывать только один из следующих символов - «3», «4», «5», «н»,«осв.». Выставление в журнале точек, отметок со знаками «плюс» или «минус», а также иных символов не разрешается.
· Нa левой стороне развернутой страницы журнала учитель ставит дату урока, отмечает отсутствующих символом «н». На правой стороне этой страницы журнала записывается дата урока, тема урока и домашнее задание. Количество часов по каждой теме должно соответствовать календарно-тематическому планированию и программе по предмету.
· При проведении сдвоенных уроков делается запись даты и темы каждого урока.
·  Все записи по всем учебным предметам (включая иностранный язык) ведутся в классном журнале на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий, уроков с использованием информационно-коммуникативных технологий, видеоуроков и т. п.
· Тема урока в классном журнале прописывается в соответствии с календарно-тематическим планированием.

· Запрещается в графе «Что пройдено на уроке» делать общие, не раскрывающие содержание урока записи:

	Неправильная запись
	                Правильная запись

	Контрольная работа № 1
	Контрольная работа № 1 но теме «Структура и функции клетки»

	Практическая работа № 3
	Практическая работа № 3 по теме «Размещение топливных баз»

	Урок повторения
	Повторение по теме «Морфология»

	Решение задач
	Решение задач по теме «Внутренняя энергия»

	Present Simple Tense
	Настоящее простое время


· В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания с указанием номера параграфа, задач, упражнений и нумерации страницы.
· Итоговые отметки за учебную четверть, полугодие, год должны быть обоснованы, т. е. соответствовать успеваемости ученика в зачетный период.
· Отметка «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия у учащегося трех текущих отметок и пропуска им более 50 % занятий./
Учителю русского языка и литературы следует обратить внимание на следующую специфику записей уроков:
·  выставление двух отметок в одной клетке допускается только на уроках русского язык за диктант с грамматическим заданием или за выполнение творческих работ.

